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SA Vorumaa Arenduskeskus
TAIENDUSKOOLITUSTE OPPEKORRALDUSE ALUSED

1. ULDKORRALDUS

1.1 Vorumaa Arenduskeskus SA (edaspidi VAK) ldhtub oma tegevuses tdienduskoolituste
(edaspidi koolitus) pakkumisel ja ldbiviimisel tdiskasvanute koolituse seadusest! ning
taiskasvanute tdienduskoolituse kvaliteedi tagamise juhendmaterjalidest tdiskasvanute
tdienduskoolitusasutustele?.

1.2 Koolituse mahu arvestamise aluseks on akadeemiline tund (45 minutit).

1.3 Oppetdd toimub iildjuhul eesti keeles ning tdiendavalt vajadusel inglise keeles.

1.4 Pakutavad koolitused koos kirjeldusega on toodud VAK kodulehel www.vorumaa.ee.

2. OPPEKESKKOND

2.1 Koolitused viiakse 14bi kaug- ja 1dhidppes.

2.2 Oppeto6 toimub ajakohaselt sisustatud ja dppetdd labiviimiseks vajalike vahenditega
sisustatud ruumides.

2.3 Tellimuskoolitused viiakse 1dbi tellija ruumides, kui koolituse tellija ja VAK ei lepi
kokku teisiti. Tellija ruumid peavad vastama punktis 2.2. toodud nduetele.

2.4 Veebipohise koolituse korral on koolituse kirjelduses kasutatavad opikeskkonnad.

3. OPPEKAVA

3.1 VAK koolituste dppekavad jargivad tiiendkoolituse standardis kehtestatud ndudeid.?

3.2 Oppekava koostamisel lihtutakse terviklikkusest, Oppekava on koostatud
valjundipohiselt, silmas peetakse dppe sisu, meetodite ja hindamiskriteeriumite vahelist
sidusust.

3.3 Oppekava koostamisel lihtutakse dppijast: dppemeetodid toetavad Sppija aktiivset
osalemist dppeprotsessis ning ennastjuhtiva dppija Opioskuste kujunemist.

4. KOOLITUSTELE REGISTREERUMINE

4.1 Koolitusel osalemiseks on vajalik eelnev registreerimine vastavale koolitusele 14bi
VAK registreerimisvormi.

4.2 Koolitusele registreerimise tdhtaeg on dra toodud koolituse toimumise info juures.

4.3 Juhul, kui dppegrupp on tiitunud, lisatakse osaleda soovija koolituse ootenimekirja.

4.4 Oppekoha vabanemisest teavitatakse ootenimekirjas olijaid e-posti teel.

4.5 Koolitusele registreerunul on voimalik koolitusest loobuda, kui registreerunu teavitab
VAK-i loobumisest e-maili arenduskeskus@vorumaa.ee teel vihemalt viis pdeva enne
koolituse algust.

4.6 Tellimuskoolituse tellimiseks tuleb asutuse esindaja poolt saata koolituse péring ja
tellimus e-mailile arenduskeskus@vorumaa.ee.

4.7 Koolitusel osalejate piirarvud (dppegrupi suurus) tuuakse dra koolituse info juures.

! Tdiskasvanute koolituse seadus - RT I, 23.03.2015, 5, https://www.riigiteataja.ee/akt/110062015010

2 Juhendmaterjal tdienduskoolituse dppekava koostamiseks, 2016,

https://www.hm.ee/sites/default/files/htm_taiendk juhendmaterjal.pdf ja Téiskasvanute tdienduskoolituse kvaliteeditagamise
juhendmaterjal tdiskasvanute tdienduskoolitusasutustele, 2014,
https://www.eaq.ee/sites/default/files/lisad/kvaliteeditagamise _juhendmaterjal htm.pdf

3 Tdienduskoolituse standard https://www.riigiteataja.ee/akt/126062015009?leiaK ehtiv



5. KOOLITUSEL OSALEMINE

5.1 Koolitusel saavad osaleda oppijad, kes on VAK-i poolt registreerumise alusel
Oppegruppi arvatud.

5.2 Oppetddst osavottu kinnitab kontaktdppe korral osaleja allkiri koolitusel osalejate
registreerimislehel ja esitatud iseseisvad t60d.

5.3 Veebipdhise Oppetdd korral kinnitab Oppetddst osavottu registreerumine koolituse
opikeskkonnas.

5.4 Koolituse dppematerjalid on koolitusel osalejale iildjuhul kittesaadavad veebipdhiselt
koolituse toimumise aja jooksul.

6. KOOLITUSE EEST TASUMINE

6.1 Koolitusel osalemine on tasuline. Osaleja 1dhtub koolituse iildinfos mérgitud hinnast.

6.2 Koolitusel osalemine v4ib olla osalejale tasuta, kui osalemist finantseeritakse VAK
eelarvest voi saadud vélisvahendite abil.

6.3 Kui koolitusel tasuta osalemise digusega isik katkestab koolitusel osalemise voi loobub
koolitusel osalemisest vihem kui viis to0pdeva enne koolituse algust, on VAK-il digus
esitada isikule vOi tema todandjale arve koolituse maksumuse ulatuses. Arvet ei esitata
mdjuval pdhjusel koolituse katkestamise voi mittelopetamise korral. Mdjuv pdhjus ja
selle tdendamine on seletatud punktis 6.7.

6.4 Koolituse eest arve tasumine on tasulistel koolitusel osalemise eelduseks, kui ei ole
eelnevalt lepitud kokku teisiti.

6.5 Oigeaegsel loobumisest teatamisel tagastatakse 100% koolituse tasust, loobumise
tingimused on vélja toodud punktis 4.5.

6.6 Kui koolitusele registreerinu ei ilmu koolitusele, ei teata enda mitteilmumisest
vahemalt viis pdeva ette voi katkestab koolituse, siis ei kuulu koolituse eest tasutud
summa tagastamisele.

6.7 Mojuva pohjuse esinemist peab koolituse katkestaja voi mitte osaleja tdendama.
Mojuvaks pdhjuseks loetakse asjaolu, mida koolitusele registreeruja ei saanud
moistlikult eeldades registreerumise hetkel teada ning millest tingituna ei ole
koolitusele registreerunul vdoimalik koolitusel osaleda (nt haigestumine).

7. KOOLITUSE ARAJAAMINE VOI EDASILUKKAMINE JA KOOLITUSELT
VALJA ARVAMINE

7.1 VAK-il on planeeritud koolitusgrupi mittetditumisel digus koolitus dra jéitta voi
koolituse toimumist edasi liikkata koolitusgrupi tditumiseni.

7.2 Registreerunuid teavitatakse koolituse drajidmisest voi edasiliikkamisest e-posti teel
reeglina hiljemalt kaks to6pdeva enne planeeritud koolituse toimumise kuupdeva, vilja
arvatud kui koolituse drajdtmine voi edasi liikkamine on tingitud erakorralisest
asjaolust (nt koolitaja haigestumine).

7.3 Koolituselt voib vilja arvata osaleja, kes segab dppetegevust.

8. KOOLITUSE LOPETAMINE JA LOPUDOKUMENT

8.1 Koolitus loetakse positiivselt ldbituks ja osalejale viljastatakse 10pudokument (tdend
vOi tunnistus), kui koolitusel osaleja on tiitnud vastava koolituse kirjelduses toodud
nouded.

8.2 Koolituse 10petamise tingimused ja viljastatav dokument on vélja toodud vastava
koolituse kirjelduses.

8.3 Lopudokument véljastatakse koolituse ldbinule elektroonilisel kujul e-maili kaudu
iildjuhul 14 t66pédeva jooksul pérast koolituse 10ppemist.



8.4 Lopudokumendi viljastamise tdhtaeg voib pikeneda juhul, kui koolitaja on pikendanud
iseseisva t00 esitamise tdhtaega.

8.5 Koolituse katkestamisel voi koolituse 10petamise tingimuste mittetditmisel viljastab
VAK koolituse mitteldbinu ndudmisel tdendi kontaktdppepdevade kohta, millel
koolituse mitteldbinu osales. Vastav taotlus tuleb esitada e-posti teel aadressile
arenduskeskus@vorumaa.ee.

8.6 Lopudokumendi allkirjastab VAK vastutav tootaja.

9. ISIKUANDMETE KOGUMINE JA TOOTLEMINE

9.1 VAK tootleb jargmisi koolitustele registreerujate ja osalejate isikuandmeid: ees- ja
perekonnanimi, isikukood, e-post, tddandja nimi, ametikoht ja kontakttelefon. Osaleja
vOib tiiendavalt esitada andmeid oma emakeele kohta.

9.2 Isikuandmeid toodeldakse koolituse korraldamiseks, osalejatele tunnistuste voi
toendite vormistamiseks, koolituse statistika ja aruandluse koostamiseks.

9.3 VAK-il on digus esitada koolitusel osaleja isikuandmeid vajalikus mahus koolitusel
osaleja todandjale, kui isik osaleb koolitusel todandja tellimusel. Kui koolitusel
osalemist rahastatakse aruandluse kohustusega, on VAK-il kohustus edastada
koolitusel osalejate isikuandmeid vastavatest regulatsioonidest tulenevas mahus nende
kasutuse tile kontrolli teostatavatele organitele.

10. KVALITEEDI TAGAMISE ALUSED

10.1. Koolituste viljatootamisel ja ldbiviimisel jdrgitakse tdiskasvanute tdiendusoppe
kvaliteedindudeid.

10.2 VAK koolitusi viivad 1dbi oma valdkonna professionaalsed koolitajad:
praktiseerivad koolitajad, kes omavad korgharidust ning on aktiivselt tegutsenud
Opetatavas valdkonnas ja omavad vastavasisulist kogemust voi teised oma valdkonna
asjatundjad.

10.3 VAK peab oluliseks koolitajate professionaalset arengut, mistdttu korraldab
koolitajatele regulaarseid tdienduskoolitusi ja toetab neid ajakohase tehnoloogia ja
oppemetoodikate kasutamisel.

10.4 VAK jélgib ja analiilisib regulaarselt osalejate tagasisidet 10ppenud koolitusele ja
moddab tagasiside ankeedi kaudu Oppija rahulolu koolituse sisu, materjalide ja
koolitajaga, koolituse organiseerijatega ning iseenda aktiivsusega koolitusel.

10.5 Tagasiside tulemusi arvestatakse dppekavade arendamisel ning uute dppekavade
viljatootamisel.  Tagasiside tulemused on sisendiks koolitajale koolitustegevuse
analiiiisimisel.

10.6 Koolituste pikaajalisemat moju hinnatakse vdhemalt kuus kuud pérast koolituse
toimumist ldbiviidava kiisitluste kaudu kiisides koolitusel =~ omandatu praktikas
rakendamise ja kolleegidele tutvustamise kohta.



