Sihtasutus Vorumaa Arenduskeskus
HEAOLU SPETSIALIST
Tooiilesannete kirjeldus

1. ULDSATTED

1.1. Tookoht: heaolu spetsialist

1.2. Té6koha asukoht: Jiiri 12, 65620 Voru linn
1.3. Vahetu juht: heaolu suunajuht

1.4. Asendaja: heaolu spetsialist

Heaolu spetsialist juhindub oma t66s Eesti Vabariigi Gigusaktidest, Sihtasutus Vorumaa Arenduskeskus
(edaspidi Sihtasutus) pohikirjast ja tookorraldusreeglitest, kdesolevast todiilesannete kirjeldusest ja
juhatuse litkme ning heaolu suunajuhi korraldustest.

2. TOOKOHA EESMARK
Tookoha eesmérk on heaolu ja tervist toetava elukeskkonna kujundamine maakonnas.

3. TOOULESANDED

3.1 Soodsate tingimuste loomine maakonna terviseedendajate (sh tervist edendavate koolide ja
lasteaedade) koostddvorgustike toimimiseks ja arendamiseks.

3.2. Rahvatervise valdkondliku koost6d korraldamine, vd&rgustike haldamine, koolituste,
infopdevade korraldamine.

3.3. Heaolu valdkonna arendustegevuste korraldamine, partnerite kaasamine, lisavahendite
kaasamine.

34. Maakonna heaoluprofiili ja selle tegevuskava koostamise korraldamine.

3.5. Osalemine maakonna arengustrateegia jt plaanide koostamisel.

3.6. Kohalike omavalitsuste ndustamine vOi ndustamise korraldamine valdkondlike tegevuste
analiilisimisel ja kavandamisel.

3.7. Arenduskeskuse tookeskkonna spetsialisti lilesannete tditmine.

3.8. Arenduskeskuse veebilehel oma valdkonda puudutava teabe ajakohasuse tagamine;

3.9.  Muude arenduskeskuse eesmérkide saavutmiseks vajalike iihekordsete iilesannete tditmine

vastavalt vahetu juhi v&i juhatuse liikmne korraldustele v4i omal initsiatiiivil.

4. TOOKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED
Eeldused tootamiseks heolu spetsialistina:

4.1. Haridus: korgharidus

4.2. Todkogemus: varasem to0kogemus

4.3. Isikuomadused: iseseisvus ja  algatusvdime, viga hea  suhtlemisoskus,
kohusetundlikkus, korrektsus, abivalmidus, meeskonnatédoskus;

4.4. Keeleoskus: eesti keele oskus kdorgtasemel ja vdhemalt ithe vodrkeele oskus
kesktasemel erialase sGnavara valdamisega;

4.5. Arvutioskus: viga hea teksti- ja tabelitootlusprogrammide kasutamise oskus ning
muude t60ks vajalike programmide kasutamise oskus;

4.6. Muu: B-kategooria juhiloa olemasolu.

5. OIGUSED

Heaolu spetsialistil on digus:

5.1. Saada todGilesannete kirjeldusega pandud tookohustuste tditmiseks vajalikke téovahendid,
informatsiooni, selgitusi;

5.2. Saada t60ks vajalikku tdiendkoolitust ja arenguvdimalusi;

5.3. Teha vahetule juhile ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks, todiilesannete kirjeldusest
tulenevate iilesannete tditmiseks;

5.4. Votta vastu otsuseid oma padevuse piires;



5.5. Kasutada to6soitudeks todautot.

6. VASTUTUS
Heaolu spetsialist vastutab:

6.1. Oigusaktidest, Sihtasutuse pohikirjast ja toodiilesannete kirjeldusest tulenevalt temale pandud
tooiilesannete Gigusparase, tipse, nduetekohase ja digeaegse tiitmise eest;

6.2. Asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud t6dalase informatsiooni saladuses hoidmise eest;

6.3. Too tottu teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest;

6.4. Muu teabe (sh paroolid, koodid) hoidmise, dokumentide juurdepéddsupiirangutest kinnipidamise
eest;

6.5. Tema kisutuses olevate dokumentide nduetekohase menetlemise, hoidmise ja sdilitamise eest;

6.6. Tema padevuse piires véljastatud informatsiooni ja esitatud seisukohtade digsuse ja adekvaatsuse
eest;

6.7. Tookohustuste tditmiseks tema késutusse antud vara sddstliku ja sihipdrase kasutamise ning
sdilimise eest;

6.8. Sihtasutuse hea maine eest tema vahendatud kontaktides.

Kiesolevaga kinnitan, et olen tutvunud tooiilesannete Kirjeldusega ning jérgin selles ettenihtud
noudeid.

Inge Vill (allkirjastatud digitaalselt), vastavalt digitaalallkirja kuupdevale

nimi, allkiri, kuupdev



