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Sihtasutus Vorumaa Arenduskeskus
Arendusnounik
Tooiilesannete Kirjeldus

ULDSATTED

Too6koht: arendusnounik
To66koha asukoht: Juri 12, Voru
Vahetu juht: juhatuse liige
Asendaja: juhatuse liige
TOOKOHA EESMARK

Maakonna arengu, sh ettevotluskeskkonna kavandamine ja suunamine ning vajalike
arendusprojektide planeerimine ning juhtimine. Maakondliku arendusalase vorgustikut6o
koordineerimine ja piirkonna turundamine ning véliskoostdo korraldamine.
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TOOULESANDED

maakonna arengustrateegia koostamise ja elluviimise koordineerimine;

maakonna arendusvajaduste analiilis, probleemide kaardistamine ning ettepanekute
tegemine probleemide lahendamiseks;

maakondlike ja rahvusvaheliste arendusprojektide planeerimine ja elluviimise
korraldamine (sh rahastustaotluste koostamine, vajadusel projektide juhtimine ning
aruandlus);

maakonna turunduse koordineerimine;

koostdo arendamine maakonna kohalike omavalitsuste, ettevotjate ning teiste kohalike ja
riiklike huvigruppide vahel;

maakonna viliskoostod arendamine, kontaktide loomine, sh maakonna ettevotlusalase
informatsiooni ning maakonna arenguvdimalustest teabe edastamine koostddpartneritele
nii Eestis kui ka vilisriikides;

kohalike omavalitsuste ja nende allasutuste ning teiste institutsioonide ndustamine
arendusvaldkonda kuuluvates kiisimustes;

tegevusvaldkonda puudutava teabe avaldamiseks pressiteadete, kodulehe uudiste ja
sotsiaalmeedia  postituste  koostamine vOi  koostamisel osalemine, koost6o
meediaviljaannetega teabe avaldamiseks;

valdkonnaspetsiifiliste infolistide ajakohasuse tagamine ning infolistide haldamine;

3.10. arenduskeskuse veebilehel oma valdkonda puudutava teabe ajakohasuse tagamine;
3.11. muude arenduskeskuse eesmairkide saavutamiseks vajalike iihekordsete {ilesannete

4.

taitmine vastavalt juhatuse liikkme korraldustele voi omal initsiatiivil

TOOKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

Eeldused tootamiseks arendusndunikuna:
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haridus: korgharidus

tookogemus: soovitavalt vihemalt 2-aastane eelnev kogemus tddkoha
tegevusvaldkonnas voi avalikus sektoris, projektitoo kogemus, t66ks
vajalike digusaktide tundmine ja nende kasutamise oskus,
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majandusalased teadmised, sh turumajanduse iildpohimotete,
majandustegevuse ja eelarve kujundamise pdhimodtete tundmine;

isikuomadused: oskus planeerida tooprotsesse, sh oskus korraldada koost6od avalike
huvide elluviimisel, loovus, iseseisvus, analiiiisi- ja algatusvoime, viga
hea suhtlemisoskus, hea stressitaluvus, kohusetundlikus, korrektsus,
abivalmidus, meeskonnatdooskus

keeleoskus: eesti keele oskus korgtasemel, viga hea inglise keele oskus erialase
sOnavara valdamisega;
arvutioskus: vaga hea teksti- ja tabelitootlusprogrammide kasutamise oskus,

dokumendihaldussiisteemi administreerimise oskus
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Arendusndunikul on digus:
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saada tootilesannete kirjeldusega pandud tookohustuste tditmiseks vajalikke toovahendeid,
informatsiooni, selgitusi;

saada to0ks vajalikku tdiendkoolitust ja arenguvoimalusi;

teha vahetule juhile ettepanekuid t66 paremaks korraldamiseks, todiilesannete kirjeldusest
tulenevate iilesannete tiitmiseks;

algatada komisjonide, to6gruppide, timarlaudade jms kokkukutsumine, algatada projekte,
eelndusid jms téokoha valdkonnas;

votta vastu otsuseid oma padevuse piires;

kasutada to0soitudeks todautot.

VASTUTUS

Arendusnounik vastutab:
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Oigusaktidest, Sihtasutuse pohikirjast ja todiilesannete kirjeldusest tulenevalt temale
pandud todtlilesannete diguspirase, tipse, nouetekohase ja digeaegse tditmise eest;

t00 tottu teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest;

muu teabe (sh paroolid, koodid) hoidmise, dokumentide juurdepéédsupiirangutest
kinnipidamise eest;

tema késutuses olevate dokumentide nduetekohase menetlemise, hoidmise ja sdilitamise
eest.

tema péddevuse piires viljastatud informatsiooni ja esitatud seisukohtade Oigsuse ja
adekvaatsuse eest;

tookohustuste tditmiseks tema késutusse antud vara sdistliku ja sihipédrase kasutamise ning
sdilimise eest;

Sihtasutuse hea maine eest tema vahendatud kontaktis.

Kaéesolevaga Kinnitan, et olen tutvunud tdéodiilesannete Kirjeldusega ning jargin selles ettendhtud
noudeid.

Aivar Nigol, (allkirjastatud digitaalselt), vastavalt digitaalallkirja kuupdevale

nimi, allkiri, kuupdev



